Créer une base de données vide

S1 vous voulez concevoir votre propre base de
données, vous pouvez créer une base vide et
disposer ainsi dune souplesse et dun

controle accrus.




Créer une base de données vide
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Créer une base de données vide
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Créer une base de données vide

g= bd4 : Base de données (format de fichier Access 2000)
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« Access crée une base de

données vide.

*\Vous pouvez maintenan
ajoute des objets tels que de:

tables et des états, a la base
données, qui apparaitror

ensuite dans la fenétre Bas

de données.
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Créer une table en mode feuille de données

e Une table regroupe les informations concernant un sujet
précis, tel qu'une liste d’adresses. Vous pouvez en créer une
pour ajouter de nouvelles informations dans votre base de

données.
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1. Dans la fenétre base de
données, cliquez Tables.

2. Double-cliquez Créer une
table en entrant des donnees
( Une table vierge apparait)




Créer une table en mode feuille de données

— O} %

Charmp1 Charmp Champd Champd Champg = ette Zone aﬁ:IChe Ies noms de
chaque champ de la table.

3. Pour modifier un nom de
champ, double-cliquez-le, afin
de le mettre en surbrillance.
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Créer une table en mode feuille de données

-0 x
Sociéte ChampZ Champ3 Champd Champs

4. Tapez un nouveau nom de
champ, puis appuyez sur la
touche Entrée.

5. Répétez les étapes 3 et 4
pour chaque champ a inclure
dans votre table.
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Créer une table en mode feuille de données
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Fichi Cutils

M-lIE S0BY LB o @ HE YE Y M T

ition  Affichage  Inserktion  Formatk  Enregistrements Fenétre 7

R - - -

Enregistrer sous

[rot1]

-
Enr : I1|i|| >|PI|H€| 1| | >|
Mode Feuille de données I v

@ Cours Access: Mohammed SABER

6. Cliquez l'icone d’enregistrement,
afin d’enregistrer votre table. ( la
boite de dialogue Enregistrer sous
apparait )

7. Entrez un nom pour votre table.

8. Cliquez OK.




Créer une table en mode feuille de données

Un message apparait avertissant que la table seg®pas de clé primaire.

Microsoft Access H

Aucune clé primaire n'a été définie.

' ':, IUne clé primaire est Fortement recommandée, méme si elle n'est pas requise, Une table doit avoir une clé primaire
pour wous permettre de définir une relation entre cette kable et d'autres tables de la base de données.
Youlez-wous la créer maintenant ¢

i Man | Annuler |

9. Cliguez Oui, afin gu’Access crée une clé primavotre
place.
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Créer une table en mode feuille de données

2 Lommanoesy BN Access supprime les lignes et le

[ Société Article Cluantité

Murmerosuto CO|OnI"IeS sans données

S

Si vous avez réeponduOui a
I'étape 9, Access ajoute a votre
table un champ d’identification
servant de clé primaire. Ce champ
affiche un numérc pour chagqu
nouvel enregistrement ajouté

10. Pour entrer des données dans
un enregistrement, cliquez Ila
premiere cellule vide de la ligne

Enr : I4|4|| Plbllb*l
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Créer une table en mode feuille de données

11. Saisissez les données

1/ Comping Franc Tentes 420

EICICRENIE Botes i |2

& Toemer— Ram a7 ] correspondant au champ et
o 5%’{1 " lmﬁi‘éisﬁﬁéi’. — appuyez sur la touche Entrée, afin
O T Excusons |Gl do s 12 0 de passer a la cellule suivante.
L] 2 Eocdade__Bousaskes |0 % Répétez cette étape jusqu’'a ce

gue vous ayez entré toutes les

données de cet enregistrement.

12. Répetez les etapes 10 et 11
pour chagque enregistrement.
Access sauvegarde
automatiquement chaque
enregistrement saisi
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Créer une table en mode feuille de données
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Créer une table a 'aide de I'assistant table

o L'assistant table permet de créer une table adaptée a vos
besoins : 1l pose une série de questions et batit une table a

partir de vos réponses.

g8 SportsLoisirs : Base de données (format de fichier Access 20... x

Wourr oty ey = 1. Cliguez Tables dans la
Tables |i fenétre base de donnees.

= Requetes WMs _ )

S Command 2. Double-cliguez Créer une
B o table a l'aide de [l'assistant.
&) Poges ( l'assistant table apparait ).
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Créer une table a 'aide de I'assistant table

Assistant Table

Quelstable e 3. Cliguez une option selon
Aprés avaoir sglectionné une catégorie de table, choisissez une table et des champs exemple q ue vous sou halteZ une tab I e

que wous soufaitez dans vokre nouvelle table, Yotre kable peut inclure des champs de plusieurs
tables exemple, Sivous n'étes pas sir de vouloir inclure un champ, choisissez-le, Yous pourrez

Facilement le §upprimer par la suite, é. U Sag e pe rSO n n el
""""""""""""""""""""""" Exemeles de chamES : awams dans nouvelle bable : \ 4 . C I I q u ez |a table q u e VOUS

AR FHF 1 4. Cliquez 1a &

Is dtab : Deuxigmehlom E

e =

Eploves Surnom =<l |

s I ||t < Cette zone affiche les
e | | | champs correspondants a la

table sélectionnée.
|

5. Double-cliguez chague champ a inclure dans votre table.( pour ajouter
tous les champs en une seule fois, cliquez | >>
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Créer une table a 'aide de I'assistant table

Assistant Table

Quelle table parmi celles liskées ci-dessous souhaitez-wous utiliser pour créer waokre table 7

o e i’ Chaque champ sélectionné
Aprés avoir sélectionné une catégorie de table, choisissez une table et des champs xemple

que wous souhaitez dans vobre nouvelle table, Wotbre kable peut inclure des champs Be plusigurs N
tables exemple, Sivous n'ékes pas sir de wouloir inclure un champ, choisissez-le, Yaus pourrez ap paralt d anS Cette ZO ne
fFacilement le supprimer par la suite.

(¥ Affaire Exemples de champs : Chaw:us dans nouvllls table :

e 2, ([, — 6. Pour supprimer un champ
Exemples de tables : NonCortact | || AdresscPactraio sélectionné par erreur, double-
ooy | [iaeeracatin ¢ ||| Stemenoumionr cliquez son nom dans cette
i | zone.
CT:DmrI;Ialsﬂdes j Wﬂ Renommer le champ... .
Pour supprimer tous les champs
Annuler | I Suivant = I Terminer en une SeUIe fOIS, Cllquez <<

T

7. Apres avoir sélectionné
tous les champs a inclure
dans la table, cliquez
Suivant , afin de continuer.
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Créer une table a 'aide de I'assistant table

Assistant Table

Comment souhaitez-vous nommer votre bable ?

i 8. Entrez un nom pour la table.

Microsoft Access utilise un champ particulier, appelé clé primaire,
= pour identifier de Facon unique chaque enreqistrement dans une
table, De la méme Facon gu'une plaque minéralogique identifie une

| BECHR R it 12 mrielE (e it E
T . YOICUFE, Une Cle primaire Iaentirie un enregistrement.,

3 onmyounnouun
A& HRE HER

5w unomen Squhgitez-vuus que |'Assistant définisse une clé
primaire pour vous 7 . . . .
& i, définir une clé primaire pour mai, : 9 . Cllq uez OUI ! afl n q u Access
Y Mon, je définirai moi-méme la clé primaire. d éf' nisse une C | é prl maire é
i votre place
annuler | < Précédent Suivant = I Terminer | . . .
- 10. Cliquez Suivant, afin de
continuer.

Vous pouvez revenir a une etape antérieure et modifier vos reponses a
tout moment en cliguant Précedent .
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Créer une table a 'aide de I'assistant table

Assistant Table

Yobre nouvelle table est-elle en relation avec d'autres tables de vobre base de données 7 Les
tables en relation ant des enreqgistrements correspondants, Votre nouvelle kable dewvrait Etre
en relation avec au maoins une autre table de la base de données en cours,

Dans certains cas, 'Mssistant créera des relations entre les tables pour vous JLa liste ci-dessous
wous monkre comment votre table est en relation avec des tables existantes JPour changer les
relations d'une table, sélectionnez une table dans la liske et cliguez sur Relatigns,

ipas en relation avec "Commande”

W R RRE RER
HHH HHH HHH HHH
HHE RRE SRR RHR
WHE HHE HHEE ORHR
HHH HHH HHH HHH

Relations. .. |

annuler < Précédent Suirvant = Terminer
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Cette zone montre les relations
qui unissent la nouvelle table
aux autres tables de la base de
données.

11. Cliqguez Suivant pour
accepter les relations.




Créer une table a 'aide de I'assistant table

Assistant Table

Ce sonk toutes les réponses dont ['Gssistant a besoin pour créer
wotre table,

Aprés la création de watre table par |'Assistant, que voulez-vous
Faire 7

" Modifier la struckure de la table,

& Entrer des données immédiatement dans la table.

" Enkrer des données dans la table en utilisant un Formulaire
que ['Assistant crée pour moi,

r Afficher I'ide sur l'emploi des tables,

Annuler < Précédent | Suivant = I Terminer |7 12 Cllquez Term|ner . aﬂn
I 7
de creer votre table.
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Créer une table a 'aide de I'assistant table

B Clientéle : Table

Cette zone affiche les noms

Mom de la soci| Adresse facturs Departernent
5 des champs de la table.

Si vous avez repondu Oui a
'étape 9, Access ajoute un
champ d'identification a votre
table, destiné a servir de clé
primaire. Ce champ attribue
automatiguement un numero a
chaque enregistrement ajoute
a la table.

i HI!” 1 FIHlHﬁlsurl

13. Pour entrer des données dans un enregistrement, cliquez la premiere
cellule vide de la ligne.
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Créer une table a 'aide de I'assistant table

B Clientéle : Table

u 1 BMNM 123, Av de de la corniche | Rabat |01
méroAuto)

Enr : I4|4|| 1 blbllHﬁlsurl
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14. Saisissez la donnée
correspondant au champ et
appuyez sur la touche Entrée,
afin de passer a la cellule
suivante. Répetez cette étape
jusqu’a ce que vous ayez
entré toutes les données de
I'enregistrement.

15. Répétez les étapes 13 et
14 pour chaque
enregistrement. Access
enregistre automatiguement
chaque enregistrement saisi.




